Załącznik nr 1

I. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert
1.
Przy wyborze oferty, Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 pkt:

a)
Cena – 100 %

2.
Oferty będą oceniane zgodnie z wzorem:

a)
Cena oferty (maksymalnie Wykonawca może uzyskać 100 punków):

Najniższa zaoferowana cena (brutto)


Ilość punktów =           ----------------------------------------------------- x 100

Cena w badanej ofercie (brutto)

3.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
(W) obliczoną według następującego wzoru:

4.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów.

5.
Ocena ofert dokonywana będzie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

6.
W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
II.  Warunki udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

1)
Spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w zamówieniu publicznym (art. 22 ust. 1 pzp):

a)
kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

b)
sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

c)
zdolności technicznej lub zawodowej.

2)
Nie podlegają wykluczeniu z zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pzp.
2. Zamawiający oceni czy Wykonawca spełnia kryteria na podstawie złożonego Oświadczenia (załącznik nr 2)
III. Opis przygotowania oferty 

1. 
Zaoferowana przez Wykonawcę cena musi być wyrażona jako cena netto i brutto 

w złotych polskich na dzień sporządzenia oferty i określać wartość przedmiotu zamówienia w sposób kompletny i jednoznaczny, zgodny z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 niniejszego zapytania ofertowego.

2.
Nie dopuszcza się składania ofert częściowych i wariantowych.

3. 
Oferty należy składać wyłącznie w zamkniętej kopercie w Domu Kultury Litewskiej w  Puńsku z siedzibą przy ul. 11 Marca 17, 16-515 Puńsk, albo przesłać drogą pocztową lub kurierem na ww. adres 

4. 
Oferta musi być przygotowana w języku polskim.

5.
Oferta Wykonawcy winna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawierać nazwę Wykonawcy lub pieczątkę nagłówkową firmy.  

7.
Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia w okresie wykonywania umowy.

8.
Wykonawca przed sporządzeniem oferty zobowiązany jest do zapoznania się  z warunkami występującymi w terenie. 

9.
Wykonawca, który nie spełnia powyższych warunków podlega wykluczeniu z postępowania.

10.
Dokumenty składane w formie kserokopii winny być poświadczone za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę (osobę upoważnioną do podpisania oferty). 

IV. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie przedmiotu zamówienia jest Asta Pieczulis, tel. 87 7936804, email: punskas.lkn@gmail.com.
V. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty 

1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 

a)
oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, 

b)
wykonawca spełnia warunki formalne,

c) 
oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie, 

d) 
oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryterium najniższej ceny. 
VI. Zawiadomienie o wyborze oferty 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania. Informacja ta (Protokół z wyboru wykonawcy) zostanie również wywieszona na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej Zamawiającego. 

VII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.
1. Istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
VIII. Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. 
Po wyborze oferty Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy. 

2. 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

3. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.

4.
Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia (realizacji umowy) uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. 

